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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАЧИСЛЕНИЕ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Орган исполнения муниципальной услуги - управление образования администрации Меленковского района (далее - управление)  находится  по   адресу:  602102 г. Меленки, ул. Красноармейская,  д.  91а,     (тел/факс:   (49247)  2 49 50),  Е-mail: rono@melenky.ru и муниципальные бюджетные образовательные учреждения Меленковского района (приложение № 3).
График работы управления:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 ч 00 мин. до 17 ч 00 мин.;

пятница - с 8 ч 00 мин. до 16 ч 00 мин.;

обеденный перерыв - с 12 ч 00 мин. до 13 ч 00 мин.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы управления сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации Меленковского района (www.melenky.ru) в сети Интернет.

Ответственными  за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления муниципальной слуги является заместитель начальника Управления, руководители муниципальных бюджетных образовательных учреждений.
1.3. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель общеобразовательного учреждения вправе разрешить прием детей в общеобразовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги – «Зачисление в образовательное учреждение».
         2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением образования администрации Меленковского района, муниципальными образовательными учреждениями Меленковского района.
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения обязательного общего образования;

- приказ о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение, осуществляющее обучение по заочной форме получения образования;

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Решение о зачислении в школу должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных гражданином документов до 30 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.
2.5. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании";

 - постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года N 196 (ред. от 10.03.2009г.) "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";

- постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года N 1237 "Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении";

- постановление от 20.07.2007г. № 459 «О внесении изменений в Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении «Типовое положение об общеобразовательном учреждении»;

- постановление главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 года N 44 "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02";

- приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года N 1884 "Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната";

- приказ Министерства образования РФ от 25 июля   2010 года N 140  "Об утверждении Положения о формах получения выпускниками образовательных учреждений золотой, серебряной медалей «За особые  успехи в учении», о похвальной грамоте "За особые успехи в изучении отдельных предметов" и похвальном листе "За отличные успехи в учении";

- приказ Министерства образования РФ от 03.12.1999 N 1075 "Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11(12) классов общеобразовательных учреждений РФ";

- приказ Министерства образования РФ от 21.01.2003 N 135 "О внесении изменений и дополнений в Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11(12) классов общеобразовательных учреждений РФ";

- приказ МО РФ от 28.11.2008 N 362 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ от 13.01.2009, N 13065) "Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования";

- решение Меленковского районного Совета народных депутатов от 15. 05. 2009 г. № 42/4 «Об утверждении Положения « Об организации предоставления образования на территории Меленковского района» 

- постановление Главы Меленковского района от 11.10.2006г. № 1300 «Об утверждении порядка воспитания и обучения детей-инвалидов на дому»;

- постановление Главы Меленковского района от 10.11.2009г. № 1643 «О внесении изменений в постановление Главы Меленковского района от 18.08.2006г. № 1067 «Об утверждении Положения о порядке приема обучающихся  в муниципальные общеобразовательные учреждения, порядке и основаниях отчисления из муниципальных общеобразовательных учреждений и обеспечения их прав на получение общего образования».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о приеме в общеобразовательное учреждение (приложение № 2) родителей (законных представителей) и учащихся (при приеме на 3 ступень образования);

- справка о месте проживания ребенка;

- медицинская карта ребенка;

- свидетельство о рождении ребенка при приеме в 1 класс (копия);

- аттестат об основном общем образовании (при приеме в 10 класс);

- личное дело учащегося (при переводе из одного образовательного учреждения в другое).

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального общеобразовательного учреждения при сличении их с оригиналом.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие документов требованиям, указанным в п. 2.6 настоящего административного регламента. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя и почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- невозможность прочтения запроса пользователя (об этом в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- постановка в обращении заявителя вопроса, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, при отсутствии в обращении новых доводов или обстоятельств (в этом случае директор департамента образования или его заместитель вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу; о данном решении уведомляется заявитель);

- основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) управление образования вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте;
- отсутствие свободных мест в ОУ.
2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 час.
2.11. Срок регистрации документов не должен превышать 1 рабочего дня.
2.12. Помещение для осуществления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа работника управления к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

- простота и ясность изложения информационных документов;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и других требований настоящего регламента.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта 12), без исправлений. Ответ направляется в письменной или электронной форме в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в обращении заинтересованного лица.
3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок-схема которых приведена в приложении № 1 настоящего Регламента.

3.2. Прием документов от граждан для приема в общеобразовательное учреждение.

3.2.1. Сотрудником муниципального общеобразовательного учреждения лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в муниципальное общеобразовательное учреждение.

3.2.2. Срок подачи заявления в 1 класс общеобразовательного учреждения устанавливает управление образования. Подача заявления в 2 - 11 (12) возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 (12) классов.

В ходе приема документов от граждан сотрудник муниципального общеобразовательного учреждения осуществляет проверку представленных документов: наличия всех необходимых документов для приема в муниципальное общеобразовательное учреждение в соответствии с уставом образовательного учреждения.

3.3. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится в муниципальном общеобразовательном учреждении не позднее 30 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

3.4. Решение о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.
3.4.1. Прием учащихся в муниципальное общеобразовательное учреждение оформляется приказом директора: для зачисленных в 1, 10 классы - не позднее 30 августа каждого года, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

Направление детей в специальные коррекционные классы осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения районной психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).

3.4.2. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

3.4.3. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального закона "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

3.4.4.. Перевод обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, в  вечернюю ( сменную ) общеобразовательную школу с заочной формой получения образования осуществляется на основании получения согласия родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и управления образования.

3.4.5. При зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.4.6. На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, заводится (при поступлении во 2 - 11 классы ведется) личное дело, в котором хранятся все документы.

3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги - директор.

3.6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.6.1. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

3.6.2. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется управлением образования и  муниципальными общеобразовательными учреждениями.

3.6.3. Для получения информации о зачислении в общеобразовательное учреждение заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в муниципальное общеобразовательное учреждение;

- по телефону в муниципальное общеобразовательное учреждение;

- через Интернет-сайты общеобразовательных учреждений района.

3.6.4. Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

3.6.5. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

3.6.6. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется управлением образования, а также муниципальными общеобразовательными учреждениями при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости - с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы управления образования или муниципального общеобразовательного учреждения.

3.6.7.  Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в управление образования осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

3.6.8. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

3.6.9. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации Меленковского района http://melenky.ru/, на официальных Интернет-сайтах муниципальных общеобразовательных учреждений, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.

3.6.10. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник управления образования, а также муниципального общеобразовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название управления образования или наименование муниципального общеобразовательного учреждения.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы  управления образования  на текущий год.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования осуществляется заместителем начальника управления образования, курирующим вопросы общего образования.

4.4. При проведении мероприятий по контролю у общеобразовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

- лицензия на право ведения образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

- документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

- документы, регламентирующие прием в учреждение;

- документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

- документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;

- документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

- документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

- документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

- документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенных законом;

- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.5. Контроль осуществляется на основании приказа начальника управления образования.

4.6 Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до учреждений в письменной форме.

4.7. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.

4.7.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) и решений работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке. 
         5.2. Получатели муниципальной услуги могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, письменно в администрацию Меленковского района или управление. Гражданин в своем письменном (электронном) обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного (муниципального) органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения, предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 


В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к обращению документы и материалы либо их копии. 

            5.3. Обращение, поступившее в администрацию Меленковского района, управление, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

          5.4. Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 3-х рабочих дней с момента поступления и должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации. На обращение, не содержащее сведений о лице, направившем его (не указаны фамилия и почтовый адрес), ответ не даётся. На обращение по электронной почте в случае отсутствия фамилии, имени и отчества заявителя, ответ даётся в произвольной форме. В случае если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на него не даётся, и оно не подлежит направлению в иные государственные (муниципальные) органы, об этом в 7-дневный срок сообщается автору обращения, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.

           5.5. Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней с момента регистрации соответствующего документа. В исключительных случаях, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока рассмотрения заявителя, направившего обращение. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) начальником Управления, руководителем муниципального образовательного учреждения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (представителя заявителя) либо об отказе в удовлетворении требований. 


Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии), направляется заявителю (представителю заявителя). 

            5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об устранении нарушений и (или) применении в соответствии с законодательством Российской Федерации мер ответственности к работнику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу гражданина или юридического лица. 

           5.7. Заявитель вправе в установленные законодательством сроки обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение»
БЛОК-СХЕМА

ОБЩЕЙ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ ПРИ

ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ОБЩЕДОСТУПНОГО И БЕСПЛАТНОГО НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО

ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО (ПОЛНОГО) ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО ОСНОВНЫМ

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ"

	Выбор родителями (законными представителями) ребенка общеобразовательного
учреждения для последующей подачи заявления на зачисление в него ребенка 

	
	

	Подача заявления в общеобразовательное учреждение            
(по установленной форме - приложение 2)                 

	
	

	Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие   
документов, представленных заявителем, требованиям настоящего Регламента 

	
	

	Ознакомление заявителя с уставом школы и иными документами,       
регламентирующими предоставление образования               

	
	

	Решение о приеме в данное общеобразовательное учреждение         

	
	

	Непосредственное предоставление услуги                  

	
	


Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение»
                                  Директору _______________________________

                                  _________________________________________

"__" _________ 20_ г.

                                  родителя (Ф.И.О. заявителя) _____________

                                  ________________________________________,

                                  проживающего по адресу: _________________

                                  _________________________________________

                                  Дом. тел. _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  принять  моего сына (мою дочь) Ф.И.О. __________________________

_______________________ в 1-й класс Вашей школы  __________________________

                                                      (дата рождения)

                           Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О.

___________________________________________________________________________

Место работы, должность,

раб. тел. _________________________________________________________________

Отец: Ф.И.О.

___________________________________________________________________________

Место работы, должность,

раб. тел. _________________________________________________________________

Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка.

2. Справка о состоянии здоровья ребенка.

3. Справка о месте проживания ребенка.

    С Уставом

___________________________________________________________________________

                            наименование школы

___________________________________________________________________________

ознакомлен(а)

          указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

    Подпись _______________                       "__" ____________ 20 г.

___________________________________________________________________________

                                 Директору ________________________________

                                


        ____________________________________

"__" _________ 20 г.

                                 родителя (Ф.И.О. заявителя) ______________

                                 _________________________________________,

                                 проживающего по адресу: __________________

                                 __________________________________________

                                 Дом. тел. ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  принять  моего  сына (мою дочь) Ф.И.О.__________________________

______________________________________________________ в "____" класс Вашей

школы

    Окончил(а) ______ классов школы _______________________________________

Изучал(а) ________________ язык.

                           Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. (где и кем работает, раб. тел.) ______________________________

___________________________________________________________________________

Отец: Ф.И.О. (где и кем работает, раб. тел.) ______________________________

___________________________________________________________________________

Приложение:

    1. Справка о состоянии здоровья ребенка.

    2. Справка о месте проживания ребенка.

Для приема в 10-й класс: аттестат об основном общем образовании.

Для приема в течение учебного года: ведомость текущих отметок, личное дело

обучающегося.

С Уставом

___________________________________________________________________________

                            наименование школы

____________________________________________________________________

ознакомлен(а)

          указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

Подпись _______________                           "__" ____________ 20_ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение»
Муниципальные бюджетные образовательные учреждения Меленковского района

	№
	Наименование образовательного учреждения
	Почтовый адрес
	Официальный сайт
	Электронная почта
	Телефон, факс
	Ф.И.О. 

руководителя

	Школы

г.Меленки 

	1. 
	МБОУ «СОШ № 1 имени героя Советского Союза Каманина Николая Петровича» г.Меленки
	602102,Владимирская обл.,г. Меленки, ул.Ленина, д. 41
	http://melenky-school.my1.ru 
	mktv1@yandex.ru 
	8(49247) 2-20-90
	Аверина 

Любовь Николаевна

	2. 
	МБОУ «СОШ № 2» г.Меленки
	602101Владимирская область, г.Меленки, ул. Комсомольская, д. 189
	http://shkola2melenki.ucoz.ru/ 
	melschool2@yandex.ru 
	8 (49247) 2-23-12
	Усольцева

Ольга Алексеевна

	3. 
	МБОУ «СОШ № 4» г.Меленки
	602101. Владимирская обл., г. Меленки, ул. Дзержинского, д. 28
	http://melenkishkola-4.ucoz.ru 
	shkola-4-melenki@mail.ru 
	8(49247) 2-49-72
	Долгова

Галина Анатольевна

	4. 
	МБОУ «ООШ № 5» г.Меленки 
	602101 Владимирская область, г.Меленки, ул.1 мая, д.27
	http://www.melenki-shkola5.narod.ru/
	sosh555@yandex.ru
	8(49247) 2-11-45
	Журавлёв

Владимир Владимирович

	5. 
	МБВ(С)ОУ «Меленковская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	602102, Владимирская область, город Меленки, улица 1 мая, дом 36


	http://school-melenki.ucoz.ru/
	vecherniaya.shkola@yandex.ru
	8(49247) 2-26-79
	Тимонина

Светлана Аркадьевна

	Меленковский район

	6. 
	МБОУ «Архангельская СОШ имени героя Советского Союза Краснова Виктора Михайловича»
	602127 Владимирская область, Меленковский район с. Архангел, ул. Школьная, д. 1 "б"
	http://shkola-arhangel.narod2.ru
	shkola.arhangel@yandex.ru
	8(49247) 2-33-67
	Савкина

Наталья Николаевна

	7. 
	МБОУ «Бутылицкая СОШ»
	Владимирская область, Меленковский район, с. Бутылицы, ул. Садовая, д. 2а
	http://butschool-melenky.narod.ru
	butschool.melenky@yandex.ru
	(49247) 2-32-98
	Асташктина

Галина Владимировна

	8. 
	МБОУ «Даниловская СОШ»
	Владимирская область, Меленковский район, д.Софроново, ул. Молодежнаяул. Мира, 83а
	http://danilovoskola.ucoz.ru/
	danilovo2007@ya.ru
	8(49247) 7-41-23
	Рябова

Ирина Ивановна

	9. 
	МБОУ «Дмитриевогорская СОШ»
	Владимирская область, Меленковский район, село Дмитриевы Горы, улица Школьная, дом 24
	http://dmgory.melenky-school.ru
	dmgori07@rambler.ru
	8(49247) 2-38-74
	Чернова

Надежда Ивановна

	10. 
	МБОУ «Илькинская СОШ»
	Владимирская область, Меленковский район, село Илькино, улица Центральная, дом 189
	http://ilkino.melenky-school.ru/
	ilkino.sch@rambler.ru
	8(49247) 2-15-93
	Чуприна

Анжелика Николаевна

	11. 
	МБОУ «Левинская СОШ»
	602150, Владимирская обл.,Меленковский район, д.Левино, ул.Школьная


	http://levin-school.ucoz.ru
	levinosoch@yandex.ru
	8(49247) 2-40-77
	Дементьев

Алексей Юрьевич

	12. 
	МБОУ «Ляховская СОШ»
	602144 Владимирская область, Меленковский район, село Ляхи, ул. Советская, д. 114
	http://ljahi-shkola.ucoz.ru/
	nasha-shkola10@rambler.ru
	8(49247) 6-63-31
	Кнутова

Ольга Викторовна

	13. 
	МБОУ «Тургеневская СОШ»
	Меленковский район, деревня Тургенево, ул. Школьная, д.9
	http://turgenevo.ucoz.ru
	Tyrgenevo@yandex.ru
	8(49247) 2-35-93
	Коткова

Ирина Васильевна

	14. 
	 МБОУ «Урвановская СОШ»
	602142 Владимирская область, Меленковский район, село Урваново,ул. Школьная , д.21
	http://urvanovo-school.ucoz.ru
	urvanovo@yandex.ru
	8 (49247) 79-1-37
	Облетова

Светлана Геннадьевна


