	
	Приложение № 6

	 
	к постановлению главы Меленковского района

	
	от
	16.02.2012 г.
	№
	206


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ   УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕАЛИЗАЦИИ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МЕЛЕНКОВСКОГО РАЙОНА, ПРОГРАММ ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО,  ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО (ПОЛНОГО) ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества муниципального управления, упрощения процедур получения муниципальной услуги (далее - Услуга), повышения качества ее предоставления.
1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий муниципальных образовательных учреждений, расположенных на территории Меленковского района, предоставлении Услуги.

1.4. Исполнителями Услуги являются:

- муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения, расположенные на территории Меленковского района, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования;

- муниципальные бюджетные образовательные учреждения, расположенные на территории Меленковского района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- муниципальные бюджетные образовательные учреждения, расположенные на территории Меленковского района, реализующие образовательные программы дополнительного образования детей;
Информация об образовательных учреждениях (с указанием адреса, телефона, официального сайта в сети «Интернет», адреса электронной почты), оказывающих Услугу, отражена в Приложении № 1.
1.5. Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления Услуги - управление образования администрации Меленковского района (далее - Управление).  Управление находится  по   адресу:  602102 г. Меленки, ул. Красноармейская,  д.  91а,     (тел/факс:   (49247)  2-49-50),  Е-mail: rono@melenky.ru и муниципальные бюджетные образовательные учреждения Меленковского района.
График работы Управления:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 ч 00 мин. до 17 ч 00 мин.;

пятница - с 8 ч 00 мин. до 16 ч 00 мин.;

обеденный перерыв - с 12 ч 00 мин. до 13 ч 00 мин.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы управления сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.
1.6. Информация об образовательных учреждениях (с указанием адреса, телефона, официального сайта в сети «Интернет», адреса электронной почты), оказывающих Услугу, отражена в Приложении № 1.
1.8. Информация о предоставлении и исполнении Услуги осуществляется посредством:
- электронной почты;

- информационных стендов, размещаемых в каждом Учреждении;

- тематических публикаций в средствах массовой информации.

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации Меленковского района (www.melenky.ru) в сети Интернет.
1.8. Услуга носит заявительный характер. Заявители Услуги: родители (законные представители) следующих потребителей Услуги: население муниципального образования Меленковский район в возрасте от 2 месяцев  до 18 лет. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ».


2.2. Услуга предоставляется муниципальными образовательными учреждениями Меленковского района, подведомственными управлению образования администрации Меленковского района.
           2.3. Результатом оказания муниципальной услуги является информирование граждан о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ. 

  2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Услуга предоставляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации запроса. 


2.5. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
- Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Владимирской области от 10.11.2006 № 161-ОЗ «Об образовании»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового Положения об образовательном учреждении»;

- Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997 № 288 «Об утверждении Типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»;

- Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового Положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей».

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 № 1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового Положения о дошкольном образовательном учреждении».

- решение Меленковского районного совета народных депутатов от 15.05.2009                N 42/4 "Об утверждении Положения « Об организации предоставления образования на территории Меленковского  района";
- иные правовые  акты Российской Федерации, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления дошкольного, общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и дополнительного образования.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление родителей (законных представителей) (приложение № 2);

- документ, удостоверяющий личность (при личном обращении), либо его копия.
2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие документов требованиям, указанным в п. 2.6 настоящего административного регламента. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- невозможность прочтения запроса (об этом в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- постановка в запросе вопроса, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми запросами в управление, при отсутствии в запросе новых доводов или обстоятельств;

- наличие нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом);

- если ответ по существу поставленного в запросе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в запросе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу запроса не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить запрос в управление, образовательное учреждение.

2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 час.
2.11. Срок регистрации документов не должен превышать 1 рабочего дня.

         2.12. Помещение, в котором осуществляется исполнение муниципальной услуги, должно обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием,

- возможность и удобство оформление заявителем письменного обращения;

- телефонную связь;

- оборудование мест ожидания;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А 4.
Места для информирования заявителей, приема и выдачи документов оборудуются информационными стендами,  столами для оформления документов.

2.13.  Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

- простота и ясность изложения информационных документов;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и других требований настоящего регламента.
3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 5 настоящего Регламента.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления (Приложение № 2);

- поиск необходимой информации, рассмотрение заявления и принятие решения;

- предоставление информации (Приложение № 3) либо мотивированного отказа в предоставлении Услуги (приложение № 4) заявителю.

3.2. Приём и регистрация запроса.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в управление образования, образовательное учреждение заявления, направленного заявителем по почте, электронной почте, доставленного в управление образования, образовательное учреждение лично, либо через законного представителя.

Запрос может быть оформлен в виде письменного обращения или в форме электронного документа. Заявитель в заявлении указывает следующую информацию: наименование органа местного самоуправления, образовательного учреждения, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть запроса, ставит личную подпись и дату.

Документы, направленные в управление образования, образовательное учреждение почтовым отправлением, полученные при личном обращении заявителя или электронной форме, регистрируются в порядке делопроизводства.

Срок административной процедуры приёма, регистрации и рассмотрения документов не должен превышать 1 рабочего дня.

3.3. Рассмотрение запроса и принятие решения.

В начале административной процедуры специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги анализирует представленные документы. По итогам рассмотрения заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку ответа управления образования, образовательного учреждения, содержащего запрашиваемую информацию (приложение № 3) либо проект ответа об отказе (приложение № 4) в предоставлении муниципальной услуги.

Подготовленный и подписанный начальником управления образования, руководителем образовательного учреждения ответ по запросу, направляется заявителю.

В случае предоставления услуги в электронном виде, заявителю направляется сканкопия ответа на запрос.

Срок рассмотрения и подготовки проекта ответа не должен превышать 30 календарных дней.

3.4. Решение об отказе принимается, если имеются основания, указанные в пункте 2.8. административного регламента.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя - сотрудника управления образования, образовательного учреждения.

Если в заявлении указано пожелание заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги лично, и имеется его контактный телефон, специалист, ответственный за документооборот, в день регистрации извещает заявителя (его представителя) о готовности документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и возможности его получения. При вручении письменного ответа заявителю (законному представителю) на втором экземпляре ответа, который остается в управлении образования, образовательном учреждении, заявитель делает собственноручно надпись о получении с указанием даты вручения.

При обращении заявителя для получения подготовленной информации сотрудник управления образования, образовательного учреждения, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность заявителя. Если за получением подготовленной информации обращается представитель заявителя, сотрудник управления образования, образовательного учреждения уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность представителя, а также его полномочия на получение информации, запрошенной заявителем.

Сотрудник управления, образовательного учреждения уполномоченный выдавать документы, регистрирует факт выдачи информации путем внесения соответствующей записи в журнал исходящей документации (систему электронного документооборота). Максимальный срок выполнения всех действий составляет 20 минут.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1. Внутренний контроль проводится руководителем Учреждения и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

2) контроль итоговый (по итогам полугодия и года);

4.1.2. Управление осуществляет внешний контроль путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в Управление  образования администрации Меленковского района, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий.

4.1.3. Выявленные недостатки по оказанию Услуги анализируются по каждому сотруднику Учреждения с рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию, Административных советах Учреждения, заседаниях профсоюзного комитета, педагогических советах с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении Услуги).

4.2. Плановые проверки производятся на основании полугодовых или годовых планов работы Управления. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении Услуги: руководители, должностные лица и сотрудники Управления, Учреждений, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Управления, Учреждения имеют заявители Услуги
5.2. Предметом досудебного обжалования являются решение или действие руководителя, должностных лиц и иных сотрудников, исполняющих или обеспечивающих исполнение полномочий в соответствии с должностной инструкцией.

5.3. Руководитель Учреждения, начальник Управления отказывает в рассмотрении жалобы:

- если имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

- если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

- если в письменном обращении содержится нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.3.1. Жалоба возвращается подавшему его заявителю в случае:

- если жалоба не подписана либо подписана лицом, не имеющим права ее подписывать;

- если текст жалобы не поддается прочтению.

После устранения указанных выше обстоятельств жалоба может быть подана в установленном Регламентом порядке.

5.4. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от заявителя в Управление или Учреждение письменного заявления (жалобы) по почте либо путем доставления заявителем (представителем заявителя) по месту поступления.

5.4.1. Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет сотрудник Управления или Учреждения, в обязанности которого входит прием поступающей корреспонденции.

5.4.2. Сотрудник обязан:

- зарегистрировать жалобу;

- направить жалобу руководителю, вышестоящему должностному лицу в зависимости, в чей адрес обращается заявитель (период исполнения процедуры - в течение рабочего дня).

5.4.3. Руководитель, вышестоящее должностное лицо обязано в срок, не превышающий 10 дней с момента получения жалобы:

- принять жалобу к рассмотрению;

- мотивированно отказать в принятии жалобы;

- разрешить вопросы, поставленные в жалобе;

- направить ответ заявителю о принятом решении по жалобе.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.5. Для обжалования в досудебном (внесудебном) порядке заявитель подает письменное обращение в Управление или Учреждение, в котором в обязательном порядке указывает:

-  фамилию, имя, отчество соответствующего руководителя, кому адресована данная жалоба;

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- адрес (почтовый), по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при его наличии);

- суть жалобы (заявления);

- личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. По желанию заявителя жалоба (заявление) на решение или действие руководителя, должностного лица, либо сотрудника Управления,  Учреждения может быть подана:

- начальнику Управления;

- руководителю Учреждения.

5.7. Срок рассмотрения жалобы и принятия по ней решения начальником Управления, руководителем Учреждения не должен превышать 30 дней со дня поступления жалобы.

5.8. Управление, Учреждение:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в п. 5.3 и 5.3.1 настоящего Регламента;

5) уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдается заявителю на руки.

5.10. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»
Муниципальные бюджетные образовательные учреждения Меленковского района

	№
	Наименование образовательного учреждения
	Почтовый адрес
	Официальный сайт
	Электронная почта
	Телефон, факс
	Ф.И.О. 

руководителя

	Школы

г.Меленки 

	1. 
	МБОУ «СОШ № 1 имени героя Советского Союза Каманина Николая Петровича» г.Меленки
	602102,Владимирская обл.,г. Меленки, ул.Ленина, д. 41
	http://melenky-school.my1.ru 
	mktv1@yandex.ru 
	8(49247) 2-20-90
	Аверина 

Любовь Николаевна

	2. 
	МБОУ «СОШ № 2» г.Меленки
	602101Владимирская область, г.Меленки, ул. Комсомольская, д. 189
	http://shkola2melenki.ucoz.ru/ 
	melschool2@yandex.ru 
	8 (49247) 2-23-12
	Усольцева

Ольга Алексеевна

	3. 
	МБОУ «СОШ № 4» г.Меленки
	602101. Владимирская обл., г. Меленки, ул. Дзержинского, д. 28
	http://melenkishkola-4.ucoz.ru 
	shkola-4-melenki@mail.ru 
	8(49247) 2-49-72
	Долгова

Галина Анатольевна

	4. 
	МБОУ «ООШ № 5» г.Меленки 
	602101 Владимирская область, г.Меленки, ул.1 мая, д.27
	http://www.melenki-shkola5.narod.ru/
	sosh555@yandex.ru
	8(49247) 2-11-45
	Журавлёв

Владимир Владимирович

	5. 
	МБВ(С)ОУ «Меленковская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	602102, Владимирская область, город Меленки, улица 1 мая, дом 36
	http://school-melenki.ucoz.ru/
	vecherniaya.shkola@yandex.ru
	8(49247) 2-26-79
	Тимонина

Светлана Аркадьевна

	Меленковский район

	6. 
	МБОУ «Архангельская СОШ имени героя Советского Союза Краснова Виктора Михайловича»
	602127 Владимирская область, Меленковский район с. Архангел, ул. Школьная, д. 1 "б"
	http://shkola-arhangel.narod2.ru
	shkola.arhangel@yandex.ru
	8(49247) 2-33-67
	Савкина

Наталья Николаевна

	7. 
	МБОУ «Бутылицкая СОШ»
	Владимирская область, Меленковский район, с. Бутылицы, ул. Садовая, д. 2а
	http://butschool-melenky.narod.ru
	butschool.melenky@yandex.ru
	(49247) 2-32-98
	Асташктина

Галина Владимировна

	8. 
	МБОУ «Даниловская СОШ»
	Владимирская область, Меленковский район, д.Софроново, ул. Молодежнаяул. Мира, 83а
	http://danilovoskola.ucoz.ru/
	danilovo2007@ya.ru
	8(49247) 7-41-23
	Рябова

Ирина Ивановна

	9. 
	МБОУ «Дмитриевогорская СОШ»
	Владимирская область, Меленковский район, село Дмитриевы Горы, улица Школьная, дом 24
	http://dmgory.melenky-school.ru
	dmgori07@rambler.ru
	8(49247) 2-38-74
	Чернова

Надежда Ивановна

	10. 
	МБОУ «Илькинская СОШ»
	Владимирская область, Меленковский район, село Илькино, улица Центральная, дом 189


	http://ilkino.melenky-school.ru/
	ilkino.sch@rambler.ru
	8(49247) 2-15-93
	Чуприна

Анжелика Николаевна

	11. 
	МБОУ «Левинская СОШ»
	602150, Владимирская обл.,Меленковский район, д.Левино, ул.Школьная


	http://levin-school.ucoz.ru
	levinosoch@yandex.ru
	8(49247) 2-40-77
	Дементьев

Алексей Юрьевич

	12. 
	МБОУ «Ляховская СОШ»
	602144 Владимирская область, Меленковский район, село Ляхи, ул. Советская, д. 114
	http://ljahi-shkola.ucoz.ru/
	nasha-shkola10@rambler.ru
	8(49247) 6-63-31
	Кнутова

Ольга Викторовна

	13. 
	МБОУ «Тургеневская СОШ»
	Меленковский район, деревня Тургенево, ул. Школьная, д.9
	http://turgenevo.ucoz.ru
	Tyrgenevo@yandex.ru
	8(49247) 2-35-93
	Коткова

Ирина Васильевна

	14. 
	 МБОУ «Урвановская СОШ»
	602142 Владимирская область, Меленковский район, село Урваново,ул. Школьная , д.21
	http://urvanovo-school.ucoz.ru
	urvanovo@yandex.ru
	8 (49247) 79-1-37
	Облетова

Светлана Геннадьевна

	Учреждения дополнительного образования детей


	15. 
	МБОУ ДОД «Центр внешкольной работы» Меленковского района
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.Красноармейская, д.98
	_
	_
	8 (49247) 2-20-96
	Шуянцева Юлия Владимировна

	16. 
	МБОУ ДОД «Детско-юношеская спортивная школа Меленковского района»
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.Калинина, д.36
	_
	_
	8 (49247) 2-32-62
	Захаров Сергей Геннадьевич

	Дошкольные образовательные учреждения



	17. 
	МБДОУ- детский сад № 1 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому направлению развития детей г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.Маяковского, д.28
	_
	_
	8 (49247) 2-11-92
	Щёкина Надежда Николаевна

	18. 
	МБДОУ- детский сад № 2  г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.Пушкина, д.8-а
	_
	_
	8 (49247) 2-28-12
	Астафьева Татьяна Алексеевна

	19. 
	МБДОУ - детский сад № 4 комбинированного вида  г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул. 1 Мая, д.15
	_
	_
	8 (49247) 2-10-11
	Фоменкова Галина Васильевна

	20. 
	МБДОУ - детский сад № 5  г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.Красноармейская, д.133
	_
	_
	8 (49247) 2-29-36
	Логунова Анна Германовна

	21. 
	МБДОУ - детский сад № 7 комбинированного вида  г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.Ленина, д.35
	_
	_
	8 (49247) 2-11-47
	Арефьева Татьяна Валерьевна

	22. 
	МБДОУ - детский сад № 8   г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.Ак.Королёва, д.8
	_
	_
	8 (49247) 2-27-32
	Тимонина Наталья Геннадьевна

	23. 
	МБДОУ - детский сад № 9 комбинированного вида  г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.розы Люксембург, д.138

	_
	_
	8 (49247) 2-47-19
	Исаева Антонина Фёдоровна

	24. 
	МБДОУ - детский сад № 10 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому направлению развития детей г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.Кирова, д.28
	_
	_
	8 (49247) 2-28-72
	Викулова Татьяна Ивановна

	25. 
	МБДОУ - детский сад № 12 для детей раннего возраста г.Меленки Владимирской области
	602102 Владимирская область, г.Меленки, ул.1 Мая, д.62
	_
	_
	8 (49247) 2-25-49
	Рябова Татьяна Александровна

	26. 
	МБДОУ - детский сад № 15   г.Меленки Владимирской области
	602101 Владимирская область, г.Меленки, ул.Лесная, д.1
	_
	_
	8 (49247) 2-33-22
	Аверьянова Марина Валерьевна

	27. 
	МБДОУ - детский сад № 17 с.Бутылицы Меленковского района Владимирской области
	602110 Владимирская область, Меленковский район, с.Бутылицы, ул.Садовая, д.3/2
	_
	_
	8 (49247) 2-32-97
	Савичева Татьяна Юрьевна

	28. 
	МБДОУ - детский сад № 18 с.Воютино Меленковского района Владимирской области
	602138 Владимирская область, Меленковский район, с.Воютино, ул.Центральная, д.108а
	_
	_
	8 (49247) 68-1-33
	Харчевникова Надежда Викторовна

	29. 
	МБДОУ - детский сад № 21 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому направлению развития детей с.Дмитриевы Горы  Меленковского района Владимирской области
	602135 Владимирская область, Меленковский район, с.Дмитриевы Горы, ул.Первомайская, д.82а
	_
	_
	8 (49247) 2-37-39
	Артамонова Ольга Фёдоровна

	30. 
	МБДОУ - детский сад № 22 с.Денятино Меленковского района Владимирской области
	602129 Владимирская область, Меленковский район, с.Денятино, ул.Механизаторов, д.7
	_
	_
	8 (49247) 2-29-62
	Борисова Татьяна Фёдоровна

	31. 
	МБДОУ - детский сад № 23 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому направлению развития детей с.Архангел Меленковского района Владимирской области
	602127 Владимирская область, Меленковский район, с.Архангел, ул.Школьная, д.1а
	_
	_
	8 (49247) 2-34-77
	Есина Татьяна Геннадьевна

	32. 
	МБДОУ - детский сад № 24 с.Илькино Меленковского района Владимирской области
	602131 Владимирская область, Меленковский район, с.Илькино, ул.Школьная, д.2
	_
	_
	8 (49247) 2-16-50
	Зайцева Ольга Сергеевна

	33. 
	МБДОУ - детский сад № 26 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому направлению развития детей с.ляхи Меленковского района Владимирской области
	602144 Владимирская область, Меленковский район, с.Ляхи, ул.Октябрьская, д.92а
	_
	_
	8 (49247) 66-3-46
	Ильина Ольга Васильевна

	34. 
	МБДОУ - детский сад № 28 д.Папулино Меленковского района,  Владимирской области
	602152 Владимирская область, Меленковский район, д.Папулино, ул.1 Мая, д.3-а
	_
	_
	8 (49247) 2-42-46
	Шмелькова Татьяна Николаевна

	35. 
	МБДОУ - детский сад № 29 д.Паново Меленковского района,  Владимирской области
	602145 Владимирская область, Меленковский район, д.Паново, ул.Чапаевская, д.2
	_
	_
	8 (49247) 2-45-62
	Королёва Галина Владимировна

	36. 
	МБДОУ Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 31 д.Софроново Меленковского района,  Владимирской области
	602122 Владимирская область, Меленковский район, д.Софроново, ул.Молодёжная, д.1
	_
	_
	8 (49247) 74-1-30
	Солярская Валентина Михайловна

	37. 
	МБДОУ - детский сад № 32 д.Малый Санчур Меленковского района,  Владимирской области
	602135 Владимирская область, Меленковский район, д.Малый Санчур, ул.Центральная, д.1А
	_
	_
	8 (49247) 2-37-25
	Кислякова Татьяна Владимировна

	38. 
	МБДОУ - детский сад № 34 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому направлению детей д.Тургенево Меленковского района Владимирской области
	602141 Владимирская область, Меленковский район, д.Тургенево, ул.Школьная, д.10
	_
	_
	8 (49247) 2-34-06
	Дронова Светлана Викторовна

	39. 
	МБДОУ - детский сад № 35 с.Урваново Меленковского района Владимирской области
	602142 Владимирская область, Меленковский район, с.Урваново, ул.Школьная, д.12
	_
	_
	_
	Елепова Александра Георгиевна


Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»
Заявление
                                                        В _______________________________

                                                                                      (наименование учреждения)

от____________________________________

                                                                                                  фамилия, имя, отчество заявителя

_______________________________________________________,

проживающего по адресу:_____________________

________________________________________________________
                                                                                                       почтовый адрес заявителя с индексом (указывается,

________________________________________________________

если заявитель хочет получить ответ в письменной форме)

________________________________________________________

или электронный адрес (указывается, если заявитель хочет 

________________________________________________________

                                                                                 получить отчет в электронной форме)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



(изложение сути запроса)

Информацию прошу представить на  ____________________________ носителе

                                                                                                                                               (бумажном или электронном)

«____» ___________ 20___г.                            ___________________________

                                                                                                                                                     подпись заявителя

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»
Ответ на обращение

Штамп учреждения





Адрес заявителя









Ф.И.О. заявителя

Уважаемый____________________!

________________________________________________________________________

(наименование учреждения)
в ответ на Ваш запрос (дата) сообщает Вам___________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

                                                               (текст ответа)
Руководитель учреждения                                       Ф.И.О руководителя
Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»
Отказ в предоставлении услуги

Штамп учреждения





Адрес заявителя









Ф.И.О. заявителя

Уважаемый______________________!

________________________________________________________________________

(наименование учреждения)
сообщает Вам, что не может предоставить Вам информацию по Вашему запросу

__________________ в связи с тем, что ______________________________________

       (дата запроса) 

________________________________________________________________________

                                                       (причина отказа)
Руководитель учреждения                                       Ф.И.О руководителя
Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»

Блок-схема

Оказания муниципальной услуги 
 «Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Меленковского района, программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»


Прием документов от заявителя, подготовка документов для предоставления услуги



                          Рассмотрение заявления о предоставлении услуги



                                            Принятия решения 




    О предоставлении услуги



Об отказе в предоставлении услуги



      Решение руководителя

        об оказании услуги





Уведомление заявителя об 

отказе в предоставлении 

                услуги


Оказание услуги



Уведомление заявителя о предоставлении услуги
